
Dicteren in Outlook

K-I-S
Keep IT Simple



Ziek thuis



Niet (goed) kunnen typen 

Windows en de online APPS hebben een
dicteer optie





 Nieuwe Outlook Start een nieuwe Email of antwoord en
selecteer de hoofdtekst van het bericht.

Ga naar het tabblad Bericht en selecteer
Dicteren .

Kies met het dropdown menu de juiste taal



Selecteer Dicteren.

Er kan om toestemming
worden gevraagd, klik op

Toestaan(Allow)



In je browserbalk zie je
dat de microfoon actief is 

Klik wederom op de microfoon
om te hervatten, of te stoppen



Klassieke Outlook

Wacht tot de knop Dicteren 
is ingeschakeld en de microfoon begint

met luisteren.



Outlook op een Mac

Start een nieuwe Email of antwoord 
en ga naar Bericht dicteren.

Zorg dat u bent aangemeld bij Microsoft 365 
op een apparaat met microfoon.



Snel, simpel
Succes
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